TERMO DE REFERENCIA

Objeto: A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de especializada para prestagdo de servicos de assessoria de imprensa e
informagdo a Associagdo dos Municipios do Alto Irani - AMAI.

Os servicos devem compreender:

a. Disponibilizacdo de um profissional de jornalismo (habilitado) que devera atuar na sede
da licitante para prestagdo de servicos com carga horaria de 30h semanais, além de
suporte por telefone, e-mail sempre que necessario, incluindo, feriados e finais de semana;

b. Prestar servicos de assessoria de imprensa no que compete a funcdo de Planejamento
de midia, producdo de releases, agendamento de entrevistas, elaboracdo de conteldos
para midia externa, redes sociais, comunicagdo interna da Associacdo, clipagem e
atendimento a imprensa. O profissional deve ainda desenvolver contetdo em video e
fotografico e ter dominio dos programas de edicdo como Photoshop, Illustrator, Premiere,
In Design. Todo o material produzido deve passar por avaliagdo da Secretaria Executiva
do érgdo, devendo, somente, haver a publicacdo apds autorizagdo do(a) fiscal do contrato.

Requisitos:
e Experiéncia minima de 6 (seis) meses em assessoria de imprensa;
e Bom planejamento;
e Criatividade, proatividade, organizagdo, disciplina, cumprimento de prazos;
e Experiéncia em producao de contetdo;

A comprovacdo de experiéncia deve ser feita através de portfélio.

Valor Estimado: R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais mensais);

Prazo de Validade da Contratagdo: O periodo da contratagdo serd de 12 (doze) meses a
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado a critério da contratante mediante
a formalizacao de termo aditivo ao contrato.

Prazo de Pagamento: O pagamento relativo a contatacdo sera mensal, até o dia 10,
mediante deposito bancario na conta informada pela contratada, mediante apresentacao
de relatdrio das atividades desenvolvidas.



Obrigacdes da Contratada:

Criagdo de planejamento estratégico semestral de assessoria e relacionamento com
a imprensa em diferentes midias - on-line, off-line, radio e TV,

Desenvolvimento e implantacdo de planos de acdo de imprensa, voltados a uma
midia especifica ou cruzando diferentes plataformas, com foco no fortalecimento da
AMAI, bem como na divulgacdo de atividades, projetos, participacdo em eventos,
prémios e quaisquer outras acdes contempladas no planejamento;

Produgdo de conteldo para pecas de comunicagdo em diferentes midias;

Envio pontual de alertas para a Secretaria Executiva sobre temas de interesse da
associacdo ou reportagens (em radio, TV, midia on-line e off-line) que possam gerar
tanto crises como oportunidades para Associacao;

Respeitar as entregas e prazos estabelecidos em comum acordo.

Todas as informagdes utilizadas e obtidas durante a vigéncia da contrata¢do, assim

como os registros de trabalho, serdo de propriedade exclusiva da AMAI. Os produtos
desta contratacdo somente poderdo ser utilizados e divulgados com autorizagdo por
inscrito do presidente da Associacdo.

Obrigagdes da Contratante:

Efetuar o pagamento relativo a prestacdo de servicos dentro do prazo previsto.

Responsavel por informacbes sobre o objeto: Ingrid Piovesan, telefone: (49) 3441-6600, e-
mail: secretaria@amaisc.org.br.

Xanxeré/SC, 19 de fevereiro de 2021

GILBERTO LAZZARI
PRESIDENTE - AMAI


mailto:secretaria@amaisc.org.br

EDITAL 002/2021

PROCESSO LICITATORIO N° 002/2021
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2021

A ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DO ALTO IRANI - AMAI, inscrita no CNPJ sob o
n° 83.678.086/0001-33, com sede na Rua Floriano Peixoto, 100, Centro, Xanxeré/SC,

CEP 89820-000, representada pelo seu Presidente, Senhor GILBERTO LAZZARI,
brasileiro(a), casado, Prefeito Municipal de Faxinal dos Guedes, SC, TORNA PUBLICO
que, realizara no dia 4 de marco de 2021 as 14h, o Processo Licitatério - Pregdo
Presencial, menor prego global, tendo como pilares legais a Lei n® 10.520/2002, o
Decreto n® 3.555/00, a Lei n® 8666/93 e demais legislagdes pertinentes ao
processo licitatério, e nas condi¢des fixadas neste edital e seus anexos, conforme
segue:

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS
Na Recepcdo da AMAI, até o dia 4 de margo de 2021 até as 14h.

ABERTURA DAS PROPOSTAS
4 de marco de 2021 as 14:15h.

LOCAL DA ABERTURA

SALA DE REUNIAO localizada na Sede Administrativa da Associacdo dos Municipios
do Alto Irani - AMAI, com endereco na Rua Floriano Peixoto, 100, Centro,
Xanxeré/SC, CEP 89820-000.

1 - DO OBJETO

1.1 - A Presente Licitagao tem por objeto a contratacdo de empresa especializada
para prestacdo de servicos de assessoria de imprensa e informagdo que englobem
os servicos descritos no ANEXO |, a Associagdo dos Municipios do Alto Irani - AMAI,
podendo tal contratacdo ser prorrogada até o limite estabelecido no art. 57, inciso
I, da Lei Federal n. 8.666/93, cujo valor maximo mensal ndo podera ser maior de
R$ 3.500,00 (trés mil e quinhentos reais);



1.2 - A contratacdo da empresa especializada serd para prestacdo de servicos
de assessoria de imprensa no que compete a funcdo de Planejamento de midia,
producdo de releases, agendamento de entrevistas, elaboracdo de contetdos para
midia externa, redes sociais, comunicacdo interna da Associacdo, clipagem e
atendimento a imprensa. O profissional deve ainda desenvolver conteddo em video
e fotografico e ter dominio dos programas de edicdo como Photoshop, Illustrator,
Premiere, In Design, conforme os servicos dispostos no Anexo |.

2 - DA PARTICIPAGAO

Poderdo participar deste Processo todas as PESSOAS JURIDICAS que atenderem a
legislacdo vigente e as exigéncias deste Edital

3 - DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

3.1 - Para fins de credenciamento, o proponente devera enviar um representante
munido de documento que o credencie a participar (ANEXO II), em papel timbrado
da Empresa, constando, no minimo, nome e CNPJ, datado e assinado, com firma
reconhecida, respondendo o mesmo pela representada.

3.2 - Sera obrigatério a PROPONENTE estar cadastrada no CNAE correspondente a
prestacdo do servico.

3.3 - O credenciamento ocorrera até dia 4 de margo de 2020 até as 14h
imediatamente apds a abertura da sessdo publica pelo Pregoeiro.

34 - O credenciamento é imprescindivel para que o interessado possa realizar
lances verbais e sucessivos, bem como possa manifestar interesse recursal, e demais
atos inerentes ao certame.

3.5 - Para a efetivagdo do credenciamento o representante da proponente exibira
ao Pregoeiro qualquer documento de identidade com foto, emitido por 6rgdao publico
juntamente com um original de instrumento procuratério, ou carta de
Credenciamento, conforme Modelo de Credenciamento (Anexo IlI), que o autorize a
participar deste Processo e a responder pelo proponente, inclusive para a oferta
de lances verbais de precos, firmar declaracdes, desistir ou apresentar recurso,
assinar a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame, em
nome do proponente.

3.6 - Devera apresentar cépia autenticada, ou apresentacdo do original junto com
uma coOpia para conferéncia e autenticacdo na sessdo publica pelo Pregoeiro, de
documento (ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos,
devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartério de pessoas juridicas,



conforme o caso), a fim de comprovar se o outorgante do instrumento procuratério
que trata o subitem anterior possui os devidos poderes da outorga supra. Este
documento sera juntado no processo licitatério, ficando a empresa dispensada de
juntd-lo no envelope n°® 02 - Habilitacao.

3.7 - No caso de proprietario, diretor, sécio ou assemelhado da proponente exibira
ao Pregoeiro da Comissdo qualquer documento de identidade com foto e emitido
por 6rgdo publico e deverd comprovar a representatividade por meio da
apresentacdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social e seus termos aditivos,
devidamente registrados na Junta Comercial ou no cartério de pessoas juridicas,
conforme o caso.

3.8 - No ato do credenciamento o representante devera entregar declaracao do
proponente dando ciéncia de que cumprem plenamente os requisitos de habilitacdo.
(ANEXO 1II).

3.9 - Ndo serd admitido o credenciamento de um mesmo representante para mais
de uma proponente.

3.10 - Cada proponente participante poderd credenciar apenas um representante.

3.11 - No ato do credenciamento, a participante que se enquadra na condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte nos termos do Art. 3° da Lei
Complementar n° 123/06, para gozar dos beneficios garantidos nessa lei,
especialmente os beneficios explicitados nos artigos 42 a 49 do mesmo diploma
legal, neste Processo, devera entregar ao Pregoeiro da Comissdo, sob penas da
legislacio em vigor, DECLARACAO assinada do enquadramento nessa situacdo, ou
apresentacdo de Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado onde
a empresa esta domiciliada.

3.12 - Para efeito de julgamento da habilitagdo das microempresas ou empresas
de pequeno porte, serd considerado o art. 43, caput, e seus paragrafos 1° e 2° da
Lei Complementar n° 123/06.

3.13 - As Micro Empresas ou Empresas de Pequeno Porte que deixaram de entregar
os documentos exigidos no item 3.11 acima, poderdo participar normalmente da
licitagdo, porém ndo gozardo dos beneficios de que trata a Lei Complementar n°

123/06.

4 - DA ENTREGA DOS ENVELOPES

4.1 - O Envelope n° 01 (Proposta de Precos) e o Envelope n° 02 (Documentos de

Habilitacdo) deverdo ser entregues ao Pregoeiro da Comissdo no ato do
CREDENCIAMENTO, ou até a data e horario limite explicitada no preambulo deste
Edital de Licitacdo.



4.2 - Os envelopes de habilitagao e propostas que forem entregues apds o horario
estabelecido neste Edital, identificados pelo protocolo de entrega ndo serdo abertos,
e se nao houver requerimento eles permanecerao lacrados e arquivados no
processo.

4.3 - Nado havendo descricdo nos envelopes que possibilite identificar com clareza
a documentacdo ou proposta, a proponente estara automaticamente inabilitada e
desclassificada.

4.4 - As empresas que optarem por ndao estarem presentes, ou seja, nao se fizerem
representadas na sessdo publica deste pregdo, participardo normalmente da
competicdo, porém estardo abrindo mao das fases de Lances Verbais, Registros em
Ata da Sessdo para Fase recursal, comunicacdo sobre as Contrarrazdes, bem como
empates Fictos beneficiados as Micro Empresas e Empresas de Pequeno Porte, e
demais atos que ocorrerdo na Sessdo Publica deste Pregéo.

5 - DA FORMA E APRESENTACAO DA PROPOSTA DE PRECOS

5.1 - A proposta de precos que deve estar no ENVELOPE N° 01 serd efetuada de
forma especifica de acordo com o objeto deste edital, apresentando o VALOR
TOTAL com trés casas apo6s a virgula, entendendo-se estar incluindo neste valor
da proposta, todos os tributos e todos os demais custos decorrentes de toda a
operacao, devendo ainda ser entregue no prazo previsto neste edital, em envelope
ndo transparente e lacrado, e em conformidade com as seguintes especificagdes:

5.1.1 - Ser redigida em lingua portuguesa, em papel que identifique com clareza a
proponente, com os valores apresentados na forma numérica, podendo ser manual,
datilografada ou por meio eletrénico, em 01 (uma) via, sem emendas, rasuras,
ressalvas ou entrelinhas, assinada na ultima folha, e rubricada nas demais;

51.1.1 - A falta de assinatura, rubricas e datas exigidas no item acima, estando a
empresa presente, devidamente representada, credenciada e com poderes para
tanto, tal problema podera ser sanado na sessdo publica.

5.1.2 - A proponente devera cotar o valor por item, objetos deste edital, em moeda
corrente nacional (real).

5.2 - O prazo de validade da proposta apresentada serd de 60(sessenta) dias
contados a partir da homologacdo deste. O processo terd vigéncia de 12 (doze)
meses a contar da sua homologacdo, podendo ser prorrogado nos termos do
inciso Il do Art. 57 da Lei 8666/93, por tratar-se de Servico Continuo.

5.3 - A APRESENTACAO DA PROPOSTA IMPLICARA NA PLENA ACEITACAO, POR PARTE
DO INTERESSADO DAS CONDICOES ESTABELECIDAS NESTE EDITAL E SEUS ANEXOS.



5.4 - Ap6s a apresentacdo da proposta ndo caberd desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

55 - O envelope de apresentacdo da proposta devera conter na parte frontal
externa as seguintes indicacoes:

ENVELOPE N. 01

AMAI - ASSOCIACAO DOS MUNICIPIOS DO ALTO IRANI
AO PREGOEIRO

PROCESSO LICITATORIO N. 002/2021

PREGAO PRESENCIAL N° 002/2021

NOME/RAZAO SOCIAL

PROPOSTA DE PRECOS

6. DA ABERTURA DOS ENVELOPES DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 - Na data e local indicado neste edital a partir das 14h15min do 04 de margo
de 2021, o Pregoeiro iniciarda a sessdo, inicialmente com a fase de Credenciamento.
Encerrada essa fase, o Pregoeiro procederd a abertura dos envelopes contendo a
proposta.

6.2 - Os documentos DA PROPOSTA DE PRECOS retirados de envelopes serdo
rubricados pelo Pregoeiro da Comissdo e pelos representantes credenciados e
membros da equipe de apoio, a seu critério.

6.3 - Ndo havendo tempo suficiente para a abertura dos envelopes da Proposta de
Precos em uma Unica sessdo em face da ndo conclusdo dos trabalhos, no exame
da documentacao, da etapa competitiva de lances verbais, ou ainda, por terem
surgido ddvidas que ndo possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo
consignados em ata e a continuacdo dar-se-a em sessdo a ser convocada
posteriormente.

6.4 - Os trabalhos poderdo ser suspensos temporariamente, a critério exclusivo do
Pregoeiro da Comissdo, por qualquer motivo plenamente justificavel, desde que
todos os representantes presentes sejam comunicados; que seja estabelecido o
horario de retomada dos trabalhos e procedido o registro do motivo em ata.

6.5 - Nos casos dos itens 6.3 e 6.4, os envelopes ndo abertos, ja rubricados no
fecho, pelo Pregoeiro da Comissdo e pelos representantes credenciados, ficardo em
poder do Pregoeiro até a retomada dos trabalhos ou inicio da nova sessdo com
data e horario pré-definidos e de ciéncia de todos os representantes.



7 - DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS E LANCES VERBAIS

7.1 - O Pregoeiro fard o julgamento das PROPOSTAS DE PRECOS, classificando-as
pelo MENOR PRECO em ordem crescente.

7.2 - Serdo desclassificadas as propostas elaboradas em desacordo com os termos
deste edital, ou, imponham condicdes, que se opuser, a qualquer dispositivo legal
vigente.

7.3 - Uma vez classificadas as propostas, o Pregoeiro convidara individualmente os
proponentes classificados, de forma sequencial, a apresentar lances verbais, a partir
do autor da proposta classificada de maior preco e os demais licitantes que
estiverem até 10% do valor da proposta do primeiro classificado, em ordem
decrescente de valor.

Ndo havendo pelo menos 03 (trés) Propostas classificadas conforme item anterior,
o Pregoeiro classificara o autor da Menor Proposta e os demais classificados até
o méaximo de 03 (trés) Propostas.

7.4 - Os valores dos lances deverdo ser decrescentes e distintos.

7.5 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pelo Pregoeiro,
implicara na exclusdo do interessado da etapa de lances verbais e na manutencao
do Ultimo preco por ele apresentado, para efeito de ordenacdo das propostas.

7.5.1 - Durante a etapa de lances, quando na sua oportunidade de ofertar novo
lance ndo puder cobrir o menor preco apresentado, o licitante podera oferecer um
altimo lance para melhorar o seu preco, mesmo que este seja superior a0 menor
preco registrado até aquele momento.

76 - O Pregoeiro, durante a sessdo, podera estipular normas, procedimentos,
prazos e demais condi¢cBes, que julgar necessario, a fim de por ordem ao certame.

7.7 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o
proponente desistente as penalidades previstas em lei e neste Edital. Dos lances
ofertados ndo cabera retratacao.

7.8 - Se ndo se realizarem, lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado para a contratacdo.

79 - Nao havendo mais interesse dos proponentes em apresentar lance verbal,

sera encerrada a etapa competitiva, e, ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo
critério de MENOR PRECO.

710 - Em seguida o Pregoeiro examinard a aceitabilidade da(s) primeira(s)
classificada(s), quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito.



711 - Caso a proposta de menor preco ndo seja aceitavel, a proposta sera
desclassificada e o Pregoeiro da Comissdo examinarda as ofertas subsequentes, na
ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta valida.

7.12 - Serdo desclassificadas, as propostas que ndo atenderem as exigéncias deste
Edital, sejam omissas, apresentem irregularidades, ou, defeitos capazes de dificultar
o julgamento, ou ainda, os manifestamente inexequiveis, comparados aos pregos
de mercado.

7.13 - No caso de desclassificacdo de todas as propostas apresentadas, o Pregoeiro
convocara todas as licitantes para, no prazo de 3 (trés) dias Gteis, apresentarem
novas propostas escoimadas das causas de sua desclassificagdo.

7.14 - Nas situagdes previstas nos itens 7.8 e 7.10, o Pregoeiro podera negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido pre¢co melhor.

7.15 - Da sessdo, lavrar-se-a ata, com o registro das ocorréncias relevantes, a qual
sera, obrigatoriamente, assinada pelo Pregoeiro e pelo proponente vencedor, sendo
tal recomendacao facultada aos componentes da equipe de apoio.

7.16 - O Pregoeiro podera estipular o valor minimo do lance e o tempo.

8 - DA FORMA E APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

8.1 - A documentagdo para a habilitacdo da proponente, que devera constar no
ENVELOPE N. 02 é a seguinte:

a) Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social e seus aditivos em vigor,
devidamente registrados, em se tratando de sociedades comerciais, e no caso de
sociedade de acdes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus
administradores. A juntada desse documento no ENVELOPE N. 2, fica dispensada
caso tenha sido apresentada na fase de CREDENCIAMENTO e tenha sido juntado
ao processo licitatorio.

b) Certiddo Conjunta de regularidade para com a Fazenda Piblica Federal de
Tributos e Contribuigdes Federais, Seguridade Social e Quanto a Divida Ativa da
Unido;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
proponente;

d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
proponente;

e) Prova de regularidade junto ao FGTS;



f) Declaracdo de que a Proponente ndo emprega menores de dezoito anos em

trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos,
(ANEXO V);

g) Certiddo negativa de Faléncia e Concordata, fornecida pela Comarca do Tribunal
de Justica do Estado;

h) Inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

i) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia
de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

j) Certificado de Registro no CRC (Conselho Regional de Contabilidade), da regido
onde se localiza a sede da licitante;

k) Apresentacdo de no minimo 2 (dois) Atestados de Capacidade Técnica da
empresa ou do profissional que executou os servicos, emitidos por Orgaos Publicos
Municipais, datados de no maximo (60) sessenta dias passados, atestando o servigo

prestado, em caracteristicas, quantidades e prazos, conforme estabelece o inciso |l
do art. 30 da Lei n°® 8.666/93;

8.2 - A presente documentagdo podera ser apresentada em original ou por qualquer
processo de cépia autenticada por cartério competente, exceto as negativas que
poderdo ser apresentadas com validade maxima de 60 dias;

8.3 - Os documentos ndo poderdo apresentar emendas, rasuras ou ressalvas;

8.4 - O ENVELOPE N. 02, contendo a documentacdo da habilitagdo, devera conter
na parte externa as seguintes indicacoes:

ENVELOPE N. 02

AMAI - ASSOCIACAO DOS MUNIPIOS DO ALTO IRANI
AO PREGOEIRO DA COMISSAO

PROCESSO LICITATORIO N. 002/2021

PREGAO PRESENCIAL - 002/2021

NOME/RAZAO SOCIAL

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

9 - DA ABERTURA DOS ENVELOPES DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

9.1 - Concluida a fase de classificacdo das Propostas de Preco e encerrada a fase
competitiva dos Lances Verbais, serdo iniciados os procedimentos de abertura dos
ENVELOPES N. 02 referentes aos DOCUMENTOS DE HABILITACAO apenas do



Vencedor da Fase de Lances Verbais, e verificado o atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas neste Edital.

9.2 - Os DOCUMENTOS DE HABILITACAO retirados de envelopes serdo rubricados
pelo Pregoeiro, pelos representantes credenciados e membros da equipe de apoio,
ao seu critério.

9.3 - Ndo serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacdo de documento em
substituicdo aos documentos requeridos no presente Edital.

9.4 - Se o proponente classificado com a melhor Proposta de Precos ndo atender
as exigéncias de habilitacdo, o Pregoeiro examinara as Propostas subsequentes e
a Documentacdo de Habilitacdo e qualificacdo dos interessados, na ordem de
classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao Edital,
sendo o respectivo proponente declarado vencedor.

9.5 - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital (PROPOSTA e
HABILITACAO), a(s) proponente(s) sera(do) declarada(s) vencedora(s), sendo-lhe(s)
adjudicado o objeto do certame, caso ndo ocorra a manifestacdo de recurso.

96 - O proponente é responsavel pelas informagdes e documentagdes
apresentadas, sendo motivo de desclassificacdo ou inabilitagdo a prestacao de
quaisquer dados ou documentos falsos, estando sujeita a empresa as sancdes
previstas nas legislacdes vigentes. A desclassificacdo ou inabilitacdo podera ocorrer
em qualquer fase, se porventura o Pregoeiro vier a tomar conhecimento de fatos
que contrariem as disposicdes contidas neste Edital ou que desabonem a
idoneidade do proponente.

9.7 - O Pregoeiro ou a autoridade superior podera solicitar esclarecimentos e
promover diligéncias, em qualquer momento e sempre que julgar necessario, fixando
prazo para atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instrucao do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagdo que deveria
constar originariamente em qualquer dos envelopes.

10 - DAS CONDICOES ECONOMICO-FINANCEIRAS
10.1 - DO PRECO

O objeto deste edital, deve ser cotado considerando o previsto no item 1 e 5
deste Edital, e seus subitens, incluindo-se nele todos os tributos, encargos e todos
os demais custos diretos e indiretos decorrentes de toda a prestacdo do servico.



10.2 - DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias apds apresentagdo de nota fiscal
certificada pelo setor competente, bem como ter atendidas todas as exigéncias
contratuais apés parecer do Fiscal do Contrato e do Gestor do Contrato.

10.2.1 - O Contratado é obrigado a manter, durante toda a execug¢do do contrato,
em compatibilidade com as obriga¢cbes por ele assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, especialmente estar em dia com a
Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como alvaras sanitarios, de funcionamento,
entre outras, conforme exige o inciso Xlll do art. 55 da Lei 8.666/93.

10.3 - DO REAJUSTAMENTO E VALIDADE

Os valores CONTRATADOS somente poderdo ser reajustados mediante acordo entre
as partes, em caso de prorrogacdo, apés o primeiro ano contratual, com base no
indice IGP-M (FGV) apurado no periodo de referéncia, ou na falta desse, pelo indice
legalmente permitido a época.

O Contrato oriundo do Processo terd sua vigéncia por 12 (doze) meses, contados
a partir da sua publicagdo por extrato no 6rgdo oficial, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, com vistas a obtencdo de precos e condigdes
mais vantajosos para a Associacdo, limitada a sessenta meses conforme orientacdo
do art. 57, inciso Il, da Lei 8.666/93.

11 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

11.1 - Até 02 (dois) dias Uteis, antes da data limite fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatoério deste Processo, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre
a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, desde que o pedido de impugnacéo
seja feito junto ao Setor de Protocolos da AMAI, devendo ser feitos pessoalmente.
Ndo serdo admitidas impugnacdes por meio eletrénico (e-mail) ou fax.

11.2 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, serd designada nova data
para a realizacao do certame.

12 - DOS RECURSOS

12.1 - Ao final da sessdo, o proponente que desejar recorrer contra decisdes do
Pregoeiro podera fazé-lo, manifestando sua intencdo imediatamente apds a fase
competitiva, com registro da sintese de suas razdes, sendo lhe facultado juntar
memoriais no prazo de 03 (trés) dias. Os demais licitantes ficam, desde logo,



intimados apresentar contrarrazdes em igual nimero de dias, que comecardo a
correr do término do prazo do recorrente.

121.1 - A ndo apresentacao das Razdes do Recurso no prazo previsto apds o
registro em ata, caracterizara a desisténcia da fase Recursal, ndo cabendo ao
Pregoeiro obrigacdo de manifestar-se quanto ao registro e sinteses registradas em
Ata.

12.1.2 - O Simples registro em Ata do licitante manifestando motivadamente sua
intencdao em Recorrer, ndo caracteriza Recurso Administrativo, pois deste depende
ainda a apresentacdo do Recurso Administrativo no prazo limite previsto no item
12.1 acima explicitado.

12.2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada do proponente importara a
decadéncia do direito de recurso e a adjudicacao do objeto do Registro de Precos
ao proponente vencedor.

12.3 - NAO SERAO CONHECIDAS AS IMPUGNAGOES E RECURSOS PROTOCOLADOS
FORA DO PRAZO LEGAL E/OU SUBSCRITOS POR REPRESENTANTE NAO HABILITADO
LEGALMENTE OU NAO IDENTIFICADO NO PROCESSO PARA RESPONDER PELO
PROPONENTE.

124 - Nao serdo admitidos recursos sobre assuntos meramente protelatérios ou
quando ndo apresentadas pelo proponente as razdes para interposi¢cdo do recurso.

12,5 - Os recursos contra decisdes do Pregoeiro terdo efeito suspensivo.

12.6 - O acolhimento do recurso importara invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

13 - DAS CONDICOES PARA CONTRATACAO

O prazo para assinatura do Contrato ndo excederd a 15 (quinze) dias apds a
homologacdo e adjudicacdo deste Processo, pelo Pregoeiro da AMAI

14 - DAS PENALIDADES

141 - Se a vencedora ndo cumprir as obrigacdes assumidas ou preceitos legais,
estara sujeita as seguintes penalidades:

14.1.1 - Adverténcia;
14.1.2 - Pagamento de multa equivalente a:

14121 - 10% (dez por cento) do valor do contrato, quando tratar-se de
Inadimpléncia Total;



14.1.2.2 - 0,2% (zero virgula dois por cento) do valor do Contrato, por dia de
atraso, quando tratar-se de Inadimpléncia Parcial;

14.1.3 - Rescisdo contratual em caso de trés faltas e infracdes cometidas, apos a
conclusdo do competente Processo Administrativo, em obediéncia ao Art. N° 87 da
Lei N° 8.666/93;

14.2 - Caso haja aplicagao de multa, o valor serd descontado de qualquer fatura
ou crédito existente na AMAI, em desfavor da vencedora. Caso o valor da multa
seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca sera cobrada
administrativamente, ou judicialmente, se necessario.

14.3 - Suspensdo do Direito de Licitar e Contratar com a AMAISC pelo prazo nao
superior a 05 (cinco) anos, conforme estabelece o art. 7° da Lei n°® 10.520/02.

144 - Nos casos mais graves, Declaracdo de Inidoneidade com encaminhamento
do processo administrativo ao Secretario Estadual de SC da pasta competente, ou
ao Ministério Federal competente, ou ainda ao Ministério Publico, conforme
determina o Inciso IV do Art. 87 da Lei n® 8.666/93.

145 - Quaisquer que sejam as san¢bes a serem aplicadas ao Contratado, essas
serdo resultantes de Processo Administrativo por Comissdo Processante, e desde
que seja dada a empresa Processada o direito ao Contraditério e a Ampla Defesa.

146 - As Rescisdes Contratuais por Inadimpléncia Contratual, também dependem
da conclusdo do necessario e competente Processo Administrativo, conforme
estabelece o §2° do art. 87, da Lei 8.666/93.

15 - DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

15.1 - Os interessados poderdo examinar o presente edital por meio do sitio
eletrbnico www.amaisc.org.br.

15.2 - Demais informacdes e esclarecimentos sobre o presente edital, poderdo ser
obtidos por meio do telefone 3441-6600 e correio eletrébnico para
secretaria(@amaisc.org.br.

15.3 - Fica assegurado a AMAI, por meio do ato do Pregoeiro da Associagdo,
anular ou revogar a qualquer tempo, no todo ou em parte, o presente Processo
dando ciéncia aos participantes, obedecendo ao que dispde o art. 49 da Lei n°
8.666/93.

15.3 - Serd lavrada ata do(s) trabalho(s) desenvolvido(s) em ato publico de abertura
dos envelopes, a qual sera assinada pelo Pregoeiro, equipe de apoio e pelo
proponente vencedor.


http://www.amaisc.org.br/
mailto:secretaria@amaisc.org.br

154 - O Pregoeiro e sua equipe de apoio, no interesse plblico, poderdo relevar
omissdes puramente formais, desde que ndo reste infringido o principio da
vinculagdo ao instrumento convocatorio.

15.5 - Sera facultado aos membros da equipe de apoio o direito de fazer constar
suas assinaturas na ata.

156 - Os proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo
de suas propostas e a AMAI ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses
custos, independentemente da conducdo ou do resultado do processo de registro
de precos.

15.7 - A contratada se obriga a aceitar nas mesmas condi¢bes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias no montante de até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicial contratado, conforme estabelece o §1° do
art. 65 da Lei n® 8.666/93.

158 - A homologacdo do resultado deste Processo ndo implicara em direito a
contratacao.

159 - Fazem parte complementar e inseparavel deste Edital os seguintes ANEXOS:

159.1 - Anexo | - Termo de Referéncia;

159.2 - Anexo Il - Modelo de Credenciamento;

159.3 Anexo Il - Modelo de declaragdo de que cumpre com os requisitos de
habilitacao;

159.4 Anexo IV - Declaracdo de ndo emprego de menores;
1595 - Anexo V - Minuta de contrato;
159.6 - Anexo VI - Proposta de Preco.

16. Serd nomeada como fiscal do contrato a Senhora Ingrid Piovesan.

Xanxeré, SC, 19 de fevereiro de 2021.

GILBERTO LAZARI
PRESIDENTE - AMAI



ANEXO I

MODELO DE CREDENCIAMENTO

A empresa ....... , inscrito no CNPJ n® . . . ... , comsedena...... , neste
ato representada pelo(s) diretores ou sécios, com qualificacdo completa (nome, RG,
CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco) pelo presente instrumento
de mandato, nomeia e constitui, seu Procurador o Senhor (nome, RG, CPF,
nacionalidade, estado civil, profissdo e endereco), a quem confere amplos poderes
para junto a AMAI, praticar os atos necessarios com relagdo a licitacdo na
modalidade de Pregdo Presencial n. 002/2021, usando dos recursos, interp6-los,
apresentar lances, negociar precos e demais condi¢cbes, confessar, transigir,
renunciar, desistir, firmar compromissos ou acordos, receber e dar quitacao,
podendo ainda, substabelecer esta em outrem, com ou sem reservas de iguais
poderes, dando tudo por bom, firme e valioso, e em especial, para esta licitagdo.

Local e data, , de de 2021.

(nome e identidade do representante legal, assinatura)



ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO DE QUE CUMPRE COM OS REQUISITOS
DE HABILITACAO

(NOME DA EMPRESA) ,CNPd no. . ........ , sediada (endereco
completo) , DECLARA, sob as penas da lei, que cumpre
plenamente os requisitos de habilitagio no presente Pregdo Presencial 002/2021
e, ainda, que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Local e data, , de de 2021.

(nome e identidade do representante legal)



ANEXO IV

DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENORES

A empresa , inscrita no CNPJ n° , por intermédio de seu
representante legal o Sr. , portador da carteira de identidade n©°
e do CPF n° , DECLARA, que ndo emprega menor de

dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de
14 anos. Por ser verdade, firmamos a presente.

Local, de 2021.

Nome, assinatura e carimbo do representante legal da empresa.



ANEXO V

MINUTA DE CONTRATO PREGAO
PRESENCIAL 002/2021.

A Associacdo dos Municipios do Alto Irani - AMAI, inscrita no CNPJ sob o n°
83.678.086/0001-33, com sede na Rua Floriano Peixoto, 100, Centro, Xanxeré/SC,
CEP 89820-000, representada pelo seu Presidente, Senhor GILBERTO LAZARI, Prefeito
municipal de Faxinal dos Guedes, brasileiro, casado, Com Carteira de ldentidade n°
695.640-8, emitida pela SSP/SC, inscrito no CPF sob o n° 251.194.519-34 doravante

denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa: ... , pessoa juridica de
direito privado, inscrita no CNPJ sob o n® ... , com sede a e ,
MUNICIPIO.reeeereccrrenene neste ato representada pelo ... , denominado para este

instrumento particular simplesmente de CONTRATADA, de comum acordo, com
amparo na Lei 8.666/93, lei 10.520/202 e demais legislacbes aplicaveis, firmam o
presente, que se regera pelas clausulas e condigbes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO:

1.1. Os servicos devem compreender a:

a. Disponibilizacao de um profissional de jornalismo (habilitado) que devera atuar na sede
da licitante para prestacao de servigos com carga horaria de 30h semanais, além de suporte
por telefone, e-mail sempre que necessario, incluindo finais de semana e feriados.

b. Prestar servicos de assessoria de imprensa no que compete a funcao de Planejamento de
midia, producao de releases, agendamento de entrevistas, elaboragdo de conteldos para
midia externa, redes sociais, comunicacao interna da Associacao, clipagem e atendimento a
imprensa. O profissional deve ainda desenvolver conteddo em video e fotografico e ter
dominio dos programas de edicdo como Photoshop, Illustrator, Premiere, InDesign.

c. Todo material produzido deve passar por avaliacao do(a) fiscal do contrato, devendo haver
a publicacao somente apds a sua autorizacao.

CLAUSULA SEGUNDA - PRECO, FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE.

2.1 - O Contratante pagard ao Contratado o valor mensal cotado pelo licitante
vencedor, em moeda corrente, até o 10° (décimo) dia Gtil do més subsequente ao
da prestacdo dos servicos, mediante entrega de relatorio circunstanciado e de nota
fiscal correspondente ao valor de RS$...... G ) mensais, totalizando



2T (G ), anual, bem como ter atendidas todas as exigéncias contratuais
apds parecer do Fiscal do Contrato e do Gestor do Contrato.

2.2 - Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, enquanto houver pendéncia
de liquidacdo da obrigacdo.
2.3 - O pagamento serd efetuado por meio de depdsito bancario contra a instituicao

bancéaria indicada pela Contratada.

24 - O Contratante, por ocasido da liquidacdo das despesas, oriundas deste
contrato, comunicard aos 6rgdos incumbidos da arrecadacdo e fiscalizagdo de
tributos da Unido e do Estado, as caracteristicas e os valores pagos ao Contratado.

2.5 Os valores CONTRATADOS somente poderdo ser reajustados mediante acordo
entre as partes, em caso de prorrogagcdo, apdés o primeiro ano contratual, com
base no indice IGP-M (FGV) apurado no periodo de referéncia, ou na falta desse,
pelo indice legalmente permitido a época.

Subclausula Segunda - A Contratante podera sustar o pagamento de qualquer
parcela, no todo ou em parte, nos seguintes casos:

a) Servicos Prestados fora dos padroes éticos e da qualidade atribuivel a
espécie, devidamente aprovado pela Contratante;

b) Existéncia de qualquer débito para com este 6rgao;

c) Descumprimento de qualquer um dos dispositivos contidos neste Contrato ou
no Processo Licitatorio.

2.6 - O Contratado é obrigado a manter, durante toda a execugdo do contrato,
em compatibilidade com as obriga¢cbes por ele assumidas, todas as condicoes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo, especialmente estar em dia com a
Regularidade Fiscal e Trabalhista, bem como alvaras sanitarios, de funcionamento,
entre outras, conforme exige o Inciso Xlll do Art. 55 da Lei N° 8.666/93.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGAGOES DO(A) CONTRATADO(A)

3.1. Comprometer-se conforme impde a ética profissional a ndo revelar o contetido
dos dados a que seus prepostos tiverem acesso;

3.2. Planejar e organizar as atividades inerentes ao objeto do presente contrato
para que se verifique a necesséaria eficiéncia/eficacia na realizacgao;

3.3. Manter integral interacdo entre os colaboradores da CONTRATANTE;
3.4. Demais obrigacdes conforme especificadas na Clausula Primeira deste contrato.

3.5. Demais obrigacdes conforme especificadas na Clausula Primeira deste contrato.



CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4. O Contratante obriga-se dispor das dependéncias, dos documentos necessarios
e dos servidores lotados nas respectivas areas para a perfeita execucdo dos
servicos contratados nos exatos termos estabelecidos no presente contrato, bem
como, ao pagamento do valor mensal estipulado na Clausula Segunda, sem prejuizo
das disposicdes estabelecidas nas demais clausulas do presente contrato.

CLAUSULA QUINTA - DESPESAS E FONTES DOS RECURSOS

5. As despesas decorrentes da presente Contrato correrdo por conta dos recursos
constantes no orcamento para o exercicio financeiro de 2021, especificada na
Declaracdo do Contador do AMAI em anexo.

CLAUSULA SEXTA - PRAZO

6. O presente contrato terd vigéncia 12 (doze) meses contados da data da sua

publicagdo, podendo ser prorrogado até o limite de 60 (sessenta) meses no
interesse do CONTRATANTE, nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei 8.666-93,
observados os preceitos e condicionantes legais.

CLAUSULA SETIMA - RESCISAO CONTRATUAL
7. O presente contrato podera ser rescindido:

a) por ato unilateral e escrito da administracdo nos casos de inexecugdo total ou
parcial;

b) por ato unilateral e escrito da administracdo se assim o interesse publico exigir;
c) amigavelmente, por acordo entre as partes;

d) judicialmente, nos termos da legislacdo, respeitados, no primeiro caso, os
direitos da Administracdo conforme previsto no art. 77 da Lei n® 8.666/93.

CLAUSULA OITAVA - PENALIDADES

8. Pela recusa em promover a execucdo do objeto do presente contrato dentro do
prazo estabelecido, a contratada se sujeitara a multa de 10% (dez por cento) sobre
o valor total da proposta.

8.1. A contratada que ndo mantiver as obrigacdes ora contratadas, faltar ou fraudar
na execucdo das obrigacBes assumidas para execuc¢do do objeto, deste contrato,
comportar-se de modo iniddneo, fizer declaragdo falsa ou cometer fraude fiscal,
poderdo ser aplicadas, conforme o caso, as seguintes san¢des, sem prejuizo da
reparacdo dos danos causados:

8.2- Adverténcia;



83 - multa: de 10% (dez por cento) do valor do contrato, quando tratar-se de
Inadimpléncia Total, e 0,2% (zero virgula dois por cento) do valor do Contrato,
por dia de atraso ,quando tratar-se de Inadimpléncia Parcial;

8.4 - Rescisdo contratual em caso de trés faltas e infragbes cometidas, apds a
conclusdo do competente Processo Administrativo, em obediéncia ao Art. 87 da Lei
8.666/93;

8.5 - Caso haja aplicagdao de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura
ou crédito existente na AMAI, em desfavor da vencedora. Caso o valor da multa
seja superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca sera cobrada
administrativamente, ou judicialmente, se necessario.

8.6 - Suspensdo do Direito de Licitar e Contratar com a AMAISC pelo prazo ndo
superior a 05 (cinco) anos, conforme estabelece o art. 7° da Lei n® 10.520/2002.

8.7 = Nos casos mais graves, Declaracdo de Inidoneidade com encaminhamento do
processo administrativo ao Secretario Estadual de SC da pasta competente, ou ao

Ministério Federal competente, ou ainda ao Ministério Plblico, conforme determina
o Inciso IV do art. 87 da Lei n°® 8.666/93.

8.8 - Quaisquer que sejam as sangbes a serem aplicadas ao Contratado, essas
serdo resultantes de Processo Administrativo por Comissdo Processante, e desde
que seja dada a empresa Processada o direito ao Contraditério e a Ampla Defesa.

8.9 - As Rescisdes Contratuais por Inadimpléncia Contratual, também dependem da

conclusao do necessario e competente Processo Administrativo, conforme
estabelece o §2° do art. 87 da lei n° 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA GESTAO E DA FISCALIZACAO DO CONTRATO:
9. A AMAI DE XANXERE, designa como:

a) Fiscal deste Contrato, a Sra. Ingrid Aline Piovesan, Secretaria Executiva, para
executar o acompanhamento e fiscalizacdo dos servicos /n loco, devendo
registrar todas as ocorréncias e as deficiéncias verificadas em relatério, cuja
copia serd encaminhada a Contratada, objetivando a correcdo das irregularidades
apontadas, no prazo que for estabelecido;

As exigéncias e a atuacdo da fiscalizagdo pelo AMAI em nada restringe a
responsabilidade Unica, integral e exclusiva da Contratada no que concerne a
execucdo do objeto contratado.

CLAUSULA DECIMA - DAS CONDICOES GERAIS

10. A execucdo do objeto do presente contrato sera feita mediante a prestacdo
dos servigcos contratados pela empresa vencedora do certame exclusivamente.



10.1. Qualquer alteragdo na forma da prestacdo do servico sera sempre observado
o edital e a comunicagdo entre as partes relativas ao presente contrato sera
formalizada por escrito em 02 (duas) vias, uma das quais vistadas pelo destinatério,
0 que constituira prova de sua efetiva entrega.

10.2. A fiscalizagdo e o controle por parte do Contratante, ndo implicardo em
qualquer responsabilidade por parte deste, nem exoneracdo ao Contratado do fiel
e real cumprimento de quaisquer responsabilidades aqui assumidas.

10.3. Incumbird a Contratante providenciar a publicacao deste contrato por extrato,
no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data de sua assinatura.

10.4. O presente contrato ndo poderda ser objeto de cessdo, transferéncia ou
subcontratacdo pelo CONTRATADO, sem autorizagdo por escrito do CONTRATANTE,
sob pena de aplicacdo de penalidades e sancdes, inclusive rescisdo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- FORO COMPETENTE

11. Fica eleito o foro da Comarca de Xanxeré-SC, com prevaléncia sobre qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para ado¢do de medidas judiciais oriundas
do presente contrato.

E por estarem justos e contratados, firmam o presente contrato em 02 (duas) vias
de igual teor e forma.

Xanxeré-SC, .. de ... de 2021.

AMAI DE XANXERE XXXXXXXXXXXXXX
CONTRATANTE CONTRATADA

Testemunhas:




ANEXO VI
PROPOSTA DE PRECOS

Apresentamos nossa proposta para ... (objeto do edital).

1. IDENTIFICAGAO DO PROPONENTE:

ENDERECO € TELEFONE: oo
AGENCIA e NUMERO DE CONTA BANCARIA oo
2. CONDICOES GERAIS

2.1 A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatério, bem
assim, estar ciente de que neste ato devera estar regular com a Seguridade Social
(INSS) e FGTS, além de atender a todas as demais exigéncias de habilitacdo que
rege a presente licitacdo e seus anexos integrantes, mantendo todas as condi¢des
até o término do futuro contrato.

2.2 Na hipétese de nossa empresa sair vencedora desta licitacdo o contrato sera
assinado por ... (nome/cargo/qualificagdo).

3. DESCRICAO COMPLETA DO OBJETO OFERTADO

3.1 (DESCREVER CONFORME O DESCRITIVO DO OBJETO DO EDITAL, COM TODAS
AS CARACTERISTAS QUE A EMPRESA PROPOE).

4. PRECO
4.1 O preco mensal desta proposta, é de R$ .. (......) mensais, totalizando no
prazo de 12 (doze) meses o montante de R$ .. (......), inclusos os custos

previstos no edital, j& considerados os eventuais descontos concedidos, ndo
havendo qualquer outro valor a ser exigido do Contratante;

4.2 A proposta terd validade de 60 (sessenta) dias, a contar desta data.

NOME/ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DO PROPONENTE



